OGLOSZENIE

Kierownik Samodzielnego Publicznego Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku
oglasza nabor na stanowisko Gléwny Ksiegowy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Kandydat na stanowisko gtéwnego ksiegowego powinien spetni¢ wszystkie ponizsze wymagania:

e ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

e ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

e nic byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe;

e posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiggowego;

¢ spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane
na podstawie odrgbnych przepisoéw.

WYMAGANIA POZADANE

o doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowos$ci/rachunkowosci w podmiotach leczniczych
niebedacych przedsigbiorcami,

UMIEJETNOSCI ZAWODOWE

o biegta znajomos$¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow prawa bilansowego 1 podatkowego,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan i analiz finansowych, analiz statystycznych, tworzenia
prognoz finansowych,

biegta obstuga programow Microsoft Office, programow finansowo-ksiggowych,

o znajomo$¢ obstugi bankowosci elektroniczne;j

dobra  znajomo$¢  specyfiki  dzialalnosci  podmiotéw  leczniczych  niebedacych
przedsigbiorcami, w tym: ustawy o dziatalno$ci leczniczej oraz przepisOw o §wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych



PREDYSPOZYCJE OSOBOWE

komunikatywno$¢, umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy wtasnej, odpowiedzialno$¢ i sumiennos¢,
bezkonfliktowo$¢, samodzielnos¢, wysoka kultura osobista.

ZAKRES OBOWIAZKOW

prowadzenie rachunkowosci SPZLA w Rudniku, w tym: organizowanie i prowadzenie
ewidencji ksiggowej, podatkowej, dotyczacej wynagrodzen i ubezpieczen,

prowadzenie rozliczen z US, ZUS, UG,
sprawozdawczos¢ do GUS 1 SSOZ

organizowanie prawidlowego obiegu dokumentéw koniecznych do prowadzenia
rachunkowosci,

sporzadzanie sprawozdan finansowych rocznych, kwartalnych, bilansu, rachunku zyskéw i
strat,

sporzadzanie projektu planu finansowego, projektéw wewnetrznej dokumentacji ksiggowo —
finansowe;j (polityka rachunkowosci, plan kont, instrukcje ksiggowe),

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

wspotpraca z kontrahentami,

wykonywanie dyspozycji przelewow,

prowadzenie ksigg inwentaryzacyjnych oraz rozliczanie inwentaryzacji,
prowadzenie ewidencji srodkoéw trwatych i wyposazenia,

rozliczenia z NFZ.

WYMAGANE DOKUMENTY

List motywacyjny
Zyciorys zawodowy (CV) wraz klauzula:

Zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz te
wskazane w art. 22" Kodeksu pracy oraz dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Kserokopia dyplomu poswiadczajacego wyksztalcenie
Kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych kwalifikacje oraz doswiadczenie

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

Wypetiona Klauzula Informacyjna RODO dla kandydata do pracy w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w rejestracji SPZLA w Rudniku lub przesta¢ na
adres: Samodzielny Publiczny Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego, ul. Kozielska 2a, 47-411
Rudnik, z adnotacjg ,,Nabor na stanowisko Gléwny Ksiegowy”, do dnia 28 luty 2025r.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, przesunigcia terminu sktadania
ofert lub odwotania naboru. Wybrani kandydaci zostang zaproszeni telefonicznie lub drogg emailowa
do udziatlu w dalszym procesie rekrutacji.



CO OFERUJEMY

stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
atrakcyjne wynagrodzenie,

zgrany zespol, milg atmosferg pracy,

szerokie mozliwosci szkolen 1 doskonalenia,

duzg samodzielno$¢ w dziataniu.

WYMIER CZASU PRACY: 1/5 etatu

Miejsce wykonywania pracy: Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego,
ul. Kozielska 2a, 47-411 Rudnik.

Rudnik, dnia 14 luty 2025r.

Signature Né(')FV ified
Dokument po %?i( przez
Barbara Wyrobe

Data: 2025.02.12110:32:36 CET

Barbara Wyrobek
Dyrektor SPZLA w Rudniku


http://www.bip.wielkanieszawka.lo.pl/bip_download.php?id=5457

Zalacznik nr 1
do ogloszenia 0 naborze na stanowisko
Glowny Ksiegowy SPZLA
w Rudniku
KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO),
obowigzujacego od 25 maja 2018 r., informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Rudniku. Kontakt z administratorem jest mozliwy takze za pomocg adresu
mailowego: biuro@spzla-rudnik.pl
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest
mozliwy za pomoca adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko
pracownicze na podstawie:
art. 6 ust. 1 lit. c RODO - realizacja obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, wynikajaca z
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego
2012 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia konkursu na niektore stanowiska kierownicze
w podmiocie leczniczym niebgedacym przedsigbiorca
art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora,
art. 6 ust. 1 lit. a RODO - osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych
osobowych w przypadku, gdy dane nie sg przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks Pracy,
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace
zadania publiczne Iub dziatajacych na zlecenie organdw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na czas trwania procesu rekrutacji, chyba ze wyraza Pani/Pan
zgode na ich przetwarzanie do celow przysztych rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych,
Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:
a) dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,
b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
c) do usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz art. 18 RODO,
d) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,
e) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,
f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
g) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, je$li dane przetwarzane byty na jej podstawie.
W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-g) nalezy

skontaktowac si¢ z Administratorem lub z Inspektorem Danych Osobowych.

8.

10.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Podanie danych wymaganych przepisami jest niezbedne do wzigcia udzialu w procesie rekrutacji,
konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu w jej procesie.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu oraz nie beda przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.



Zalacznik nr 2

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Gléwny Ksiegowy SPZLA

w Rudniku

Oswiadczenie kandydata dotyczace klauzuli informacyjnej

Dane osobowe podaje dobrowolnie i oswiadczam, Ze sg one zgodne z prawdg. Zapoznatam/em si¢ z
trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz przystugujacych mi prawach.

czytelny podpis



Zalacznik nr 3

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Glowny Ksiegowy SPZLA

w Rudniku

Oswiadczenie kandydata o niekaralnoSci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

Oswiadczam o niekaralno$ci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestgpstwo skarbowe.

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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